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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

1.1. Нормативная правовая база 

 

Настоящий учебный план Автономной некоммерческой организации профессионального образования «Байкальский институт 

профессионального образования» разработан на основе: 

– Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последними изменениями и дополнениями); 

– Приказ Минобрнауки России от 14 мая 2014 г. № 513 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование»; 

– Приказ Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

– Приказ Минобрнауки России от 18 апреля 2013 г. № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих 

основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»; 

– Приказ Минобрнауки России от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования». 

 

1.2. Методическое обеспечение 

 

– Письмо Минобрнауки России от 2010 № 12-696 «О разъяснениях по формированию учебного плана ОПОП СПО НПО/СПО»; 

– Письмо Минобрнауки РФ от 2015 № 06-846 «О направлении методических рекомендаций: - по организации учебного процесса и 

выполнению выпускной квалификационной работы в сфере СПО; - по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной формам 

обучения в образовательных организациях, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования». 

 

1.3. Организация учебного процесса и режим занятий 

 

1.3.1. Начало учебного года при реализации ОПОП СПО на заочной форме обучения начинается не позднее 01 декабря. 
1.3.2. Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно-экзаменационных) сессий в учебном году на 1-м и 2-м курсах - 30 

календарных дней, на 3-м курсе - 40 календарных дней. 

Максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся при освоении основной профессиональной 
образовательной программы в заочной форме составляет 160 академических часов в год. Учебные занятия состоят из уроков по 45 минут. 

1.3.3. Оценка качества освоения основной профессиональной образовательной программы включает текущий контроль знаний, 

промежуточную и государственную итоговую аттестацию студентов. 
Оценка качества подготовки обучающихся оценивается в двух основных направлениях: оценка уровня освоения дисциплин; оценка 

компетентности обучающихся. 

1.3.4. Консультации проводятся в объеме 4 часов в учебный год на одного студента. Формы проведения консультаций – 
индивидуальные, письменные. 



1.3.5. Учебная и производственная практики проводятся образовательной организацией при освоении обучающимися профессиональных 
компетенций в рамках профессиональных модулей. 

1.3.6. Система оценок, форм, порядка промежуточной аттестации студентов определяется Положением о приеме, обучении, 

промежуточной и итоговой аттестации по электронному обучению с применением дистанционных образовательных технологий. 
Количество экзаменов в каждом учебном году в процессе промежуточной аттестации студентов не превышает 8, а количество зачетов -

10. Знания и умения студентов определяются оценками «отлично» («5»), «хорошо» («4»), «удовлетворительно» («3»), «неудовлетворительно» 

(«2»), «зачтено» («зачет»), Положением о заочной форме обучения студентов. 
Количество экзаменов в каждом учебном году в процессе лабораторно-экзаменационной сессии студентов заочной формы обучения не 

превышает 8, а количество зачетов - 10. Знания и умения студентов определяются оценками «отлично» («5»), «хорошо» («4»), 

«удовлетворительно» («3»), «неудовлетворительно» («2»), «зачтено» («зачет»). 
1.3.7. Государственная итоговая аттестация включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы (дипломной работы). 

Тематика дипломной работы соответствует содержанию нескольких профессиональных модулей. Форма и порядок проведения 

государственной (итоговой) аттестации определяется Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 
г. № 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 
профессионального образования» Программой ГИА по специальности, утвержденной директором. 

 

1.4. Формирование вариативной части ОПОП 

 

В целях расширения и углубления подготовки, определяемой содержанием обязательной части образовательной программы СПО 

(ППССЗ) специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование, получения дополнительных умений и знаний, необходимых для 
обеспечения конкурентоспособности выпускника на региональном рынке труда, отведенные на вариативную часть циклов образовательной 
программы СПО (ППССЗ) (1026/684 час) направлены на: 

 

ОГСЭ.В.00 Общий гуманитарный и социально-экономический цикл – 130/80 час 

ОГСЭ.03 Иностранный язык (64/36 час) 

ОГСЭ.05 Психология общения (66/44 час) 

 

ЕН.В.00 Математический и общий естественнонаучный цикл – 54/36 час 

ЕН.01 Информатика (54/36 час) 

 

ОП.В.00 Общепрофессиональные дисциплины – 132/90 час 

ОП.05 Гражданский процесс (29/20 час) 

ОП.07 Уголовный процесс (31/22 час) 

ОП.11 Арбитражный процесс (72/48 час) 

 

П.00 Профессиональный цикл – 710/478 час 

ПМ.01 (188/126 час)  

ПМ.02 (80/54 час)  



ПМ.03 (160/112 час)  

ПМ.04 (142/94 час)  

ПМ.05 (140/92 час)  

 

Согласно ФГОС СПО объем обязательной части циклов образовательной программы СПО (ППССЗ) составляет 2268 часов, в том числе 
1512 часов обязательных учебных занятий. 

Обязательная часть образовательной программы СПО (ППССЗ) по циклам составляет 68,9% от общего объема времени, отведенного на 

их освоение, вариативная часть – 31,1%. 
 

1.5.  Порядок аттестации обучающихся 

 

Формами промежуточной аттестации являются зачеты, дифференцированный зачет, которые проводятся за счет времени, отведенного на 
изучение соответствующих дисциплин, экзамены по дисциплинам и междисциплинарным курсам.  

Промежуточная аттестация происходит в определенный период времени – лабораторно-экзаменационную сессию, проводится 2 раза в 

год. 
Экзамены и зачеты проводятся по окончании изучения дисциплины или курса. 
При освоении программ междисциплинарных курсов в последнем семестре изучения формой промежуточной аттестации по МДК 

является экзамен. 
По завершению освоения профессиональных модулей проводятся междисциплинарные экзамены, направленные на проверку 

сформированности компетенций и готовности выпускника к выполнению вида профессиональной деятельности, определенных в разделе 

«Требования к результатам освоения ОПОП» Федерального государственного образовательного стандарта. Итогом проверки является 
однозначное решение: «Вид профессиональной деятельности освоен с оценкой/ не освоен». 

Для того чтобы не превышать допустимое количество экзаменов (не более 8 в учебном году) и зачетов (не более 10 в год) аттестация по 

отдельным МДК и практике/ам по некоторым профессиональным модулям проводится в рамках квалификационного экзамена по 
профессиональному модулю. 

При реализации профессиональной образовательной программы по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование 

предусматривается выполнение курсовой работы по МДК 01.02. Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, гражданских дел и дел об 
административных правонарушениях. 

После изучения всех составных элементов программы профессиональных модулей: теоретической части каждого модуля (МДК) и 

прохождения практик проводится комплексный экзамен. 
Итоговая государственная аттестация проводится в форме защиты дипломной работы, на которую отводится 2 недели - с 15 по 28 июня. 

На выполнение выпускной квалификационной работы отводится 4 недели - с 18 мая по 14 июня. 

Необходимым условием допуска к государственной (итоговой) аттестации является представление документов, подтверждающих 
освоение обучающимся компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов 
профессиональной деятельности. В том числе выпускником могут быть предоставлены отчеты о ранее достигнутых результатах, 

дополнительные сертификаты, свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов, творческие работы по специальности, характеристики с мест 
прохождения преддипломной практики. 

Порядок проведения ГИА и требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы определяются на 

основании Программы государственной итоговой аттестации по специальности. 



 

1.6. Программа подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) 

 

1.6.1. Согласно ФГОС СПО объем обязательной части циклов основной профессиональной образовательной программы составляет 1512 

часов, в том числе 480 часов обязательных аудиторных учебных занятий. 
1.6.2. Практика представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку обучающихся. При 

реализации ППССЗ предусматриваются следующие виды практик: учебная и производственная. 

1.6.3. Учебная и производственная практики проводятся образовательной организацией при освоении обучающимися ПК в рамках ПМ. 
1.6.4. Производственная практика включает в себя следующие этапы: практика по профилю специальности и преддипломная практика. 
1.6.5. Учебная практика и практика по профилю специальности реализуется обучающимся самостоятельно с представлением и 

последующей защитой отчета в форме собеседования. 
1.6.6. Преддипломная практика организуется на 3 курсе в течение 4 недель. По окончании преддипломной практики студенты 

составляют отчет с приложениями всех необходимых документов. 



2. СВОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО БЮДЖЕТУ ВРЕМЕНИ (в неделях) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Курсы Лабораторно-

экзаменационная 

сессия 

Самостоят

ельное 

изучение 

Учебн

ая 

практи

ка 

Производственная практика Государственная 

итоговая 

аттестация 

Каникулы Всего 

По профилю 

специальности 

Преддипломная 

1 4,5 35,5 1 2 - - 9 52 

2 4,5 36,5  2 - - 9 52 

3 6 21 2 2 4 6 2 43 

всего 15 93 3 6 4 6 20 147 



3. ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 
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ПП   
Профессиональная 

подготовка 
    3294 1098 2196 480 216 264 20 37 49 5 31 43 1 42 48 5 34 36 2 36 44 3 38 42 5 

ОГСЭ   

Общий гуманитарный 

социально-

экономический цикл 

    640 220 420 75 30 45 0 8 13 1 0 5 0 16 13 2 0 0 0 6 14 1 0 0 0 

ОГСЭ 1 Основы философии ДЗ 1 62 14 48 14 6 8               6 8 1 

  

              

ОГСЭ 2 История Э 1 58 10 48 14 6 8   6 8 1                               

ОГСЭ 3 Иностранный язык Э 2 210 52 158 20 0 20     5     5     5 1         5         

ОГСЭ 4 Физическая культура 
 

ДЗ 
1 244 122 122 12 12 0   2           10                       

ОГСЭ 5 Психология общения ДЗ 1 66 22 44 15 6 9                           6 9 1       

ЕН   

Математический и 

общий естественно-

научный цикл 

    162 54 108 40 16 24 0 11 16 2 5 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

ЕН 1 Информатика З 1 114 38 76 26 10 16   5 8 1 5 8                           

ЕН 2 Основы статистики З 1 48 16 32 14 6 8   6 8 1 

  

                          

П   
Профессиональный 

цикл 
    2492 824 1668 365 176 189 20 18 20 2 26 30 1 26 35 3 34 36 2 30 30 2 38 42 5 

ОП   
Общепрофессиональн

ые дисциплины 
    1122 372 750 204 92 108 0 18 20 2 0 0 0 16 20 2 16 22 2 16 20 2 26 30 3 

ОП 1 
Теория государства и 

права 
Э 1 84 28 56 22 10 12   10 12 1 

  

                          

ОП 2 Конституционное право Э 1 141 47 94 18 8 10               8 10 1                   

ОП 3 
Правоохранительные и 

судебные органы 
Э 1 105 35 70 16 8 8   8 8 1 

  

                          

ОП 4 Гражданское право Э 1 72 24 48 22 10 12                     10 12 1             



ОП 5 Гражданский процесс Э 1 132 44 88 16 6 6                     6 10 1             

ОП 6 Уголовное право ДЗ 1 48 16 32 22 10 12                                 10 12 1 

ОП 7 Уголовный процесс ДЗ 1 148 48 100 18 8 10                                 8 10 1 

ОП 8 
Безопасность 
жизнедеятельности 

З 1 102 34 68 18 8 10               8 10 1                   

ОП 9 Трудовое право ДЗ 1 102 34 68 18 8 10                           8 10 1       

ОП 10 Управление персоналом З 1 116 38 78 18 8 10                           8 10 1       

ОП 11 Арбитражный процесс З 1 72 24 48 16 8 8                                 8 8 1 

ПМ   
Профессиональные 

модули 
    1370 452 918 161 84 81 20 0 0 0 26 30 1 10 15 1 18 14 0 14 10 0 12 12 2 

ПМ 01 

Организационно-

техническое 

обеспечение работы 

судов 

КЭ   390 130 260 56 26 30 20 0 0 0 26 30 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

МДК 01.01 
Судебное 

делопроизводство 
З 1 132 44 88 18 8 10         8 10 1                         

МДК 01.02 

Обеспечение 
рассмотрения судьей 

уголовных, гражданских 

дел и дел об 
административных 

правонарушениях 

З, 

КР 
  129 43 86 16 8 8 20       8 8                           

МДК 01.03 

Организация и 

осуществление 

кодификации 

законодательства в суде 

З   81 27 54 10 4 6         4 6                           

МДК 01.04 

Особенности 
организационно-

технического 

обеспечения 
деятельности судей 

З 1 48 16 32 12 6 6         6 6                           

УП 01 Учебная практика З       36                                             

ПП 01 

Производственная 

практика (по профилю 

специальности) 

ДЗ       72                                             

ПМ 02 Архивное дело в суде КЭ   212 70 142 25 10 15 0 0 0 0 0 0 0 10 15 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

МДК 02.01 Архивное дело в суде  З 1 146 48 98 11 4 7               4 7 1                   

МДК 02.02 
Организация работы 

архива в суде 
З 

 
66 22 44 14 6 8               6 8                     

ПП 02 

Производственная 

практика (по профилю 
специальности) 

ДЗ       36                                             

ПМ 03 
Информатизация 

деятельности суда 
КЭ   264 84 180 32 18 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 14 0 0 0 0 0 0 0 



МДК 03.01 
Информационные 
технологии в 

деятельности суда 

З 1 132 42 90 14 6 8                     6 8               

МДК 03.02 

Информационные 

системы 
судопроизводства 

З 
 

132 42 90 18 12 6                     12 6               

ПП 03 

Производственная 

практика (по профилю 
специальности) 

ДЗ       36                                             

ПМ 04 Судебная статистика КЭ   264 88 176 24 14 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 14 10 0 0 0 0 

МДК 04.01 Судебная статистика З 1 186 62 124 14 6 8                           6 8         

МДК 04.02 
Организация службы 
судебной статистики в 

судах 

З 
 

78 26 52 10 8 2                           8 2         

УП 04 Учебная практика ДЗ       72                                             

ПМ 05 

Обеспечение 

исполнения решений 

суда 

КЭ   240 80 160 24 16 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12 12 2 

МДК 05.01 
Исполнительное 

производство 
З 1 120 40 80 12 6 6                                 6 6 1 

МДК 05.02 

Правовые основы 

организации 

деятельности судебных 
приставов 

З 
 

120 40 80 12 6 6                                 6 6 1 

ПП 05 

Производственная 

практика (по профилю 
специальности) 

ДЗ       72                                             

ПДП 00 

Производственная 

практика 

(преддипломная) 

        
4 

нед 
                                            

ИА 00 Итоговая аттестация         
6 

нед 
                                            

                              
1  

курс 

2 

курс 

3 

курс 
                        

    
Квалификационные 

экзамены 
                        1 2 2                         

    
Итого: теоретическое 
обучение 

                        160 160 160                         

    
Итого: Учебная 

практика 
                          108                           

Итоговая аттестация   Изучаемых дисциплин и МДК       10 10 10                         

1. Программа базовой подготовки   Курсовых проектов (работ)       - 1 -                         

1.1. Дипломная работа   Экзаменов       4 3 3                         

Выполнение дипломной работы (всего 4 недели)   Зачетов        5 5 6                         

Защита дипломной работы (всего 2 недели)   Дифференцированный зачет       0 2 4                         
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